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ПОЛОЖЕНИЕ

 о контрольно-пропускном режиме.

I.Общие положения.

Предметом настоящего Положения является система мер, обеспечивающих ограничение допуска посторонних лиц в Учреждение и организацию контрольно-пропускного режима в Учреждении.

Для организации контрольно-пропускного режима и другой работы по антитеррористической деятельности учреждения назначается  заместитель директора по безопасности ОУ.

В настоящее Положение могут вноситься изменения и дополнения по мере необходимости.

II. Порядок организации контрольно-пропускного режима в Учреждении.

Организация контрольно-пропускного режима возлагается на заместителя  директора школы по  безопасность образовательного учреждения.

 Заместитель по безопасности проводит разъяснительную работу с сотрудниками учреждения, обучающимися и их родителями (законными представителями) о необходимости введения контрольно-пропускного режима в данном учреждении.

 Заместитель по безопасности ведет  в учреждении следующую необходимую документацию по контрольно-пропускному режиму в учреждении:

· . Журнал регистрации лиц, входящих в учреждение, по форме:

	Дата
	Время прихода
	Ф.И.О. входящего
	Цель посещения
	Предъявленные документы (паспорт, удостоверение, пропуск и др.)
	Время ухода
	Подпись дежурного


· Журнал дежурного сторожа по форме:

	Дата
	Время начала дежурства 
	Ф.И.О. дежурного, должность 
	Результаты дежурства (поступившие сообщения, происшествия, 
	Время сдачи дежурства
	Кому передано дежурство (Ф.И.О.)
	Подписи

	
	
	
	
	
	
	Сдал
	Принял 

	
	
	
	
	
	
	
	


 Порядок ведения и хранения журналов в учреждении устанавливается следующий:

·  Журнал регистрации лиц, входящих в учреждение, ведет дежурный представитель технического персонала, осуществляющий пропуск лиц в учреждение, или работник, назначаемый приказом заведующего; 

· Журнал дежурного сторожа ведется сторожем ежесменно.

 При проведении массовых или иных мероприятий директором учреждения издается приказ с указанием списка лиц или круга приглашенных, допущенных к посещению учреждения, с обязательной регистрацией в журнале и при наличии документов.

 Директор учреждения обязан иметь ежедневную обобщенную информацию о всех лицах, находящихся в учреждении.

III. Осуществление контрольно-пропускного режима в учреждении.

3.1. Для ежедневного посещения учреждения определен только один вход – основной, который должен быть оборудован легко открываемым запором и звонком.

3.2.Запасные выходы из учреждения используются только как эвакуационные при проведении тренировок или в ЧС.

3.3. Посещение учреждения посторонними лицами в индивидуальном порядке осуществляется лишь в случае острой необходимости, при наличии направления или других сопроводительных документов и при обязательном согласовании (разрешении) заведующего или его заместителя по безопасности. Допуск в учреждение всех остальных посторонних лиц – запрещен.

IV.Ответственность за осуществление контрольно-пропускного режима в учреждении.

Ответственность за осуществление контрольно-пропускного режима в учреждении возлагается на заместителя директора по безопасности 

